OBEC OBECNICE

262 21 Obecnice 159  tel.: 318 614 056 e-mail: obec@obecnice.cz

Verejna vyzva

Starosta obce Obecnice zverejiiuje veiejnou vyzvu k ptihlaseni zajemcli o uzavieni pracovni smlouvy
dle zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich samospravnych celkil, ve znéni pozdg€jsich predpist (dale jen
»Zakon o ufednicich*), na obsazeni pracovniho mista:

ucetni — matrikarka

Misto vykonu prace: Obecnice
Sjednany druh prace: ucetni - matrikarka
Platové zarazeni: platova tfida 9 nebo 10 (podle dosazené¢ho vzdélani) dle nafizeni vlady

¢. 341/2017 Sb. o platovych pomérech zamé&stnanct ve vefejnych
sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpist

Slozky platu: 1. zakladni tarif dle poctu let zapocitatelné praxe

- v platové tfidé 9 rozpéti 25 190 K¢ — 36 210 K¢

- v platové tfidé 10 rozpéti 27 030 K¢ — 38 990 K¢

2. osobni priplatek dle § 131 zakoniku prace az do vyse 100 %
platového tarifu nejvyssiho platového stupné 9., resp. 10. platové tiidy
(priplatek dle zatazeni do platové tiidy, schopnosti, vykonu a aktivit)
3. pololetni mimoradné odmény

Pracovni pomér: na dobu neurcitou
Datum nastupu: 01.08.2026, ptipadné dle dohody

Charakteristika vykondvané prace:

vedeni Ucetnictvi obce, véetné zpracovani mezd, veskerych danovych povinnosti obce (platce
DPH), vykaznictvi a statistiky

priprava rozpoctu obce, sttednédobého vyhledu obce, sledovani plnéni rozpoctu, popf.
navrhovani

pottebnych tprav rozpocétu

vedeni matri¢ni agendy, vCetné legalizace a vidimace (nutnost vykonani odborné zkousky)
vybirani a sprava mistnich poplatkd, vodného, sto¢ného apod.

vedeni agendy evidence obyvatel obce

Czech point

spisova a archivni sluzba

sprava bytového a nebytového hospodaistvi

sprava hibitova

piiprava obecné zavaznych vyhlasek obce a zpracovani vnitinich smérnic organizace

Zakonné piredpoklady pro vznik pracovniho poméru tuiednika stanovi § 4 zakona o tuiednicich:
Obcan Ceské republiky, ptipadné cizi statni ob¢an s trvalym pobytem v Ceské republice, starsi 18 let,
plné svépravny, bezihonny, ovladajici jednaci jazyk.

PoZzadujeme:

minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou (nejlépe ekonomického sméru)
znalost podvojného tcetnictvi

znalost prace na PC (MS Office) na uzivatelské urovni

profesionalni, odpovédné a spolehlivé jednani

kladny vztah k ¢islim

daslednost a peclivost



schopnost stanovit prioritu tikold
odolnost vii¢i zatézi a stresu
¢asovou flexibilitu

orientaci v pravnich predpisech
ochotu ucit se novym vécem

Vyhodou je:
e znalost zakona ¢. 563/1991 Sb., o G€etnictvi, vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., k zakonu o ucetnictvi
a ¢eskych ucetnich standardl pro nékteré vybrané ticetni jednotky
e zkuSenosti v oblasti ucetnictvi rozpoctovych organizaci
e znalost zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni)
e znalost zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad

Nabizime:
e  stalé pracovni misto
¢asteCnou moznost pruzné pracovni doby
dobré pracovni podminky
moznost dalSiho vzdelavani
benefity (25 dnl dovolené, 5 dni indispozi¢niho volna, moznost stravovani v budové uradu,
prispévek pfi narozeni ditéte, dary pfi Zivotnich a pracovnich vyro€ich a pfi prvnim odchodu
do starobniho ¢i invalidniho diichodu a ptjcky pfi feSeni tizivych Zivotnich situaci)

NaleZitosti pisemné prihlasky podle § 6 odst. 3 zakona o urednicich:

jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfisluSnost, misto trvalého pobytu, cislo
obcanského prukazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana), datum

a podpis.

Dale prosime o kontaktni adresu, pokud je odlisnd od mista trvalého pobytu, telefonické spojeni
a piipadn¢ o e-mailovou adresu.

Formular ptihlasky naleznete na www.obecnice.cz, Gfedni deska.

K pi#ihlaSce uchazec pripoji:
1. strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny tdaje o dosavadnich zaméstnanich
a odbornych znalostech a dovednostech
2. vypis z evidence Rejstiiku tresti* ne starsi tfi mésict (popr. ovéienou kopii)
3. ovéienou kopii dokladu o nejvy$Sim dosaZeném vzdélani**, popt. osvédceni o absolvovanych
kurzech a skolenich
(Dokument ¢. 2 a 3 Ize pri podani prihlasky nahradit *Cestnym prohlasenim o bezithonnosti/**prostou kopii;
Dle pozadavkii zakona o urednicich, musi zajemce tyto dokumenty dolozit ve formé vypisu z evidence Rejstitku
trestil Ci ovérené kopie dokladu nejpozdéji pred uzavienim pracovni smlouvy.)

Prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit v zalepené obalce nejpozdéji do 15.06.2026
na adresu: Obecni uiad Obecnice, 262 21 Obecnice 159.

Piihlasku lze podat i prostiednictvim datové schranky uradu: d3ab3px. V piipadé podani
piihlasky elektronicky miize byt zajemce vyzvan k predloZeni originalti dokumentti.

Obalku oznacte slovy ,,VerFejna vyzva — ucetni — matrikarka®.

Pripadné dalsi informace poskytne starosta obce Petr Zima, mobil: 728 611 848,
e-mail: ou@obecnice.cz, nebo Radka Mikova, tel.: 318 614 056, e-mail: obec@obecnice.cz.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zru$it nebo prodlouZit tuto veiejnou vyzvu kdykoliv v jejim
priibéhu nebo nevybrat Zadného uchazece.

Dovolujeme si upozornit, Ze naklady na potizeni dokumentti do vybérového fizeni nese uchazec.



